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ANEXO N° 05
PROCESO CAS N° 001-2021-MDV

CARGO: SUBGERENTE DE RECAUDACION CONTROL Y REGISTRO

. GENERALIDADES:
1. Objeto de ia convocatoria.

Contratar los servicios de un (1) Profesional para la Subgerencia de Recaudacién, Control

y Registro

2. Dependencia, unidad organica y/o area solicitante.

Gerencia de Rentas y Administracion Tributaria.

3. Dependencia encargada de realizar del proceso de contratacion.

Comisién de Concurso Publico.

4. Base legal:

a) Decreto Legislativa N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion
Administrafiva de Servicios.

b) Decreto Supreme N° 075-2008-PCM, que aprueba el Reglamento del Dec
Legislativo N° 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacion Administrativ
Servicios, y su modificaioria.

c} Ley N° 29849, que establece la Eliminacion Progresiva del Régimen Especial i
Decreto Legisiativo N° 1057 y otorga Derechos Laborales.

d) Resolucion Ministerial N° 417-2008-PCM, aprueban Modelo de Contrato Administrativo
de Servicios.

e} Decreto de Urgencia N° 034-2021, que Autoriza Excepcionalmente la contratacion d
personal bajo el régimen del Dacreto Legislativo N° 1057.

f) Las demas disposiciones que regulan el Contrate Administrativo de Servicios.

ll. PERFIL DEL PUESTO: prsisiins
REQUISITOS MINIMOS DETALLE I3/ T
Experiencia general: \=, _seuegion )
Experiencia Minimo tres (3) afios en el sector ptiblico y/o privado. . | A
Experiencia especifica: | _t:z/ -

Minimo dos {2) afios de experiencia en actividades |
relacionadas al puesto y/o presentando actividades |
complementarias con funciones vinculadas a gesfion |
documentaria. |
' Proactivo, iniciativa, capacidad para trabajar bajo presion y en |
Competencias equipo, frato cordial en atencion de usuarios internos y
ciudadania, vocacion de servicio, organizacién, planificacion,
monitareo, manejo de informacion.

Formacion Académica Profesional en administracion, economia y/o derecho
| o ‘ Titutado.
Cursos ylo programas de | -Ley de Contrataciones del estado y su reglamento. |
especializacién -Sistema Nacionai de Control e implementacion del sisterna |
- de controf interno. |
- Computacidn basica.

Conocimientos - Procedimientos administrativos municipales, relacionados |
con el eargo. ‘
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li. CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO:

a) Planificar, organizar, dirigir, y supervisar las actividades correspondientes al area.

b) Administrar ia cobranza ordinara de los tributos.

c) Informar a los contribuyentes sobre el estado de sus obligaciones tributarios y/o
administrativas.

d) Transferr los valores en estado de cobranza ordinaria a la subgerencia de ejecucion
coactiva

e} Elaborar informes técnicos encomendados por &l jefe inmediato

f)  Atencidn al publico en la oficina de rentas.

g) Elaboracién de la declaracion jurada HR — PR para la inscripcién de predios urbanos como
nuevos contribuyentes en el sistema.

h) Impresién de los autoevalio de los contribuyentes que se acercan a cancelar sus
impuestos prediales y tributos municipales de los afios anteriores y afio 2021.

i}y Informar mensualmente a ta Gerencia de Administracion Tributaria, acerca del desarrolio
de las actividades a su cargo.

LR R DETALLE:
Lugar y prestacién del servicio Municipalidad Distrital de Végueta. |
Duracion del contrato Tres (3) meses renovables en funcion a Ias;

necesidades institucionales.

S/. 2,000.00 mil y 00/100 soles} mensuales,
Remuneracién mensual los cuales inc n los impuestos y afiliaciones de
ley, asi como toda deduccién aplicable al
atado bajo esta modalidad.
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